Beim Gemeindeverwaltungsverband Schénau
im Schwarzwald (rund 5.700 Einwohner) ist
zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter (m/w/d) in der
Finanzverwaltung

in Voll- oder Teilzeit (80-100 %) zu besetzen.

Der Gemeindeverwaltungsverband Schénau im Schwarzwald
und dessen neun Mitgliedsgemeinden haben zum 01.01.2016
auf das Neue Kommunale Haushalts- und Rechnungswesen
(NKHR) umgestellt. Wir nutzen das Produkt SAP SMART von
Komm.One.

Ihr Aufgabengebiet

e Zentrales Anweiswesen mit Vorbereitung der Belege inkl.
Uberprufung der Kontierungen (Ein- und
Ausgangsrechnungen)

e Unterstiitzung der Fachbereiche bei der Kontierung

e Bearbeitung von elektronischen Eingangsrechnungen mit
Archivierung

e Belegarchivierung

¢ Meldung von Statistiken

e Zuarbeiten Amtsleitung (Schriftverkehr, etc.)

Diese Aufzahlung ist nicht abschlieRend.

Wir erwarten

o Einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r
(Angestelltenprifung I) oder eine vergleichbare
Qualifikation im Bereich des Finanzwesens

¢ Kenntnisse sowie praktische Erfahrungen im Bereich
DOPPIK, evtl. Grundkenntnisse in SAP

¢ Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Gute Kenntnisse in Word und Excel

o Flexibilitat, schnelle Auffassungsgabe und die Fahigkeit
sich in neue Aufgaben und Arbeitsfelder einzuarbeiten

Wir bieten

e Leistungsgerechte Bezahlung nach TVOD

e Eine grundliche Einarbeitung

¢ Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem interessanten
und vielseitigen Aufgabengebiet mit einer flexiblen
Arbeitszeitregelung

¢ Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen und
motivierten Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie bitte Ihre
Bewerbungsunterlagen bis spatestens 20.02.2026 an:

Gemeindeverwaltungsverband Schdénau im Schwarzwald,
FB 10.3 — Personal, TalstralRe 22, 79677 Schdnau im
Schwarzwald oder per E-Mail an
personal@schoenau-im-schwarzwald.de.

Wenn Sie noch Fragen haben, steht lhnen Frau Yvonne
Wagner, Telefon 07673 8204-40 gerne zur Verfigung.

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen
Daten bei der betroffenen Person nach Artikel 13 DS-GVO
kénnen Sie unter www.gvvschoenau.de, Stellenangebote
nachlesen.
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