
Beim Gemeindeverwaltungsverband Schönau im Schwarzwald  
ist zum 01.04.2022 die Stelle 
 

Leitung des Fachbereichs Bürgerservice (m/w/d) 

           in Vollzeit und unbefristet 
 

zu besetzen. 
 
Der Gemeindeverwaltungsverband Schönau im Schwarzwald hat neun Mitgliedsgemeinden mit insgesamt 
rund 5.500 Einwohnern. Die Verbandsgemeinden liegen in der attraktiven und reizvollen Kulturlandschaft 
des Oberen Wiesentals und inmitten des Biosphärengebiets Schwarzwald. 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

 Leitung des Fachbereichs mit den Geschäftsbereichen  
 Sicherheit und Ordnung, Verkehr 
 Standesamt mit Friedhofsverwaltung 
 Soziales 
 Einwohnermeldeamt, Gewerbeamt 
 Wahlen 

 Teilnahme an Sitzungen der GVV Verbandsversammlung 

 Stellvertretung der Hauptamtsleitung 
 
Eine Änderung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten. 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

 eine Einstellung alternativ im Beamten- oder Beschäftigungsverhältnis 

 Eingruppierung unter Berücksichtigung der jeweiligen persönlichen Voraussetzungen und Qualifika-
tion nach den beamtenrechtlichen bzw. tarifrechtlichen Bestimmungen bis maximal A10 LBesGBW 
bzw. bis EG 9c TVöD 

 ein positives und vertrauensvolles Arbeitsumfeld 

 die Zusammenarbeit mit einem aufgeschlossenen, sehr motivierten und qualifizierten Team 

 einen modernen und sicheren Arbeitsplatz 

 flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarung von Familie und Beruf 

 eine aufgabenorientierte Fort- und Weiterbildung 
 
Sie bieten uns: 
 

 einen erfolgreichen Abschluss als Dipl. Verwaltungswirt (FH) bzw. Bachelor of Arts - Public Manage-
ment oder einen Abschluss als Verwaltungsfachwirt (Angestelltenprüfung II) oder eine vergleichbare 
Ausbildung 

 mehrjährige Berufserfahrung in diesen Aufgabenfeldern 

 erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung zum Standesbeamten bzw. die Bereitschaft zu dieser Weiter-
bildung 

 hohes Maß an Eigeninitiative, Organisationstalent, Flexibilität und Belastbarkeit 

 sicheres und kompetentes Auftreten, Durchsetzungsvermögen sowie ausgeprägte Kommunikations- 
und Teamfähigkeit 

 Verhandlungs- und Organisationsgeschick sowie überzeugende Führungs- und Sozialkompetenzen 

 Konzeptionelle Fähigkeiten, strategisches Denkvermögen 

 gute EDV-Kenntnisse und sicheren Umgang mit den MS-Office-Produkten 
 
 
Trauen Sie sich diese spannende und verantwortungsvolle Aufgabe zu? Dann freuen wir uns auf Ihre Be-
werbungsunterlagen. Senden Sie uns diese bitte bis zum 04.02.2022 
 

per E-Mail an uhellmann@schoenau-im-schwarzwald.de (pdf-Format; maximale Dateigröße 10 MB) oder  
 
per Brief an: 
 
Gemeindeverwaltungsverband Schönau im Schwarzwald 
FB 10.3 – Personal 
Talstraße 22 
79677 Schönau im Schwarzwald 
 

Fragen beantwortet Ihnen gerne Hauptamtsleiter Dietmar Krumm ( 07673/8204-20). Informationen zum Ge-
meindeverwaltungsverband Schönau im Schwarzwald erhalten Sie unter www.gvvschoenau.de – ein Blick lohnt 
sich! 

mailto:uhellmann@schoenau-im-schwarzwald.de
http://www.gvvschoenau.de/

