‘9, Der Gemeindeverwaltungsverband Schénau im Schwarzwald

(rund 5.700 Einwohner)

" sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in Vollzeit und unbefristet einen

Kassenverwalter (w/m/d)

Der Gemeindeverwaltungsverband Schonau im Schwarzwald und dessen neun Mit-
gliedsgemeinden haben bereits zum 01.01.2016 auf das Neue Kommunale Haushalts-
und Rechnungswesen (NKHR) umgestellt. Wir nutzen das Produkt SAP SMART von
Komm.One.

Ihr Aufgabengebiet

Abwicklung, Uberwachung und Verwaltung des Zahlungsverkehrs

Verbuchung elektronischer Kontoauszige / Erstellung von Tagesabschlissen
Verwaltung der Kassenmittel sowie von Kassenkrediten zur Sicherung der Liquiditat
Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses (Jahresabschlussbuchungen)
Bearbeitung von Mahn- und Vollstreckungsangelegenheiten

Stundung / Niederschlagung / Erlass von Forderungen

Verwaltung von Spendenmitteln

Kaufméannische Betreuung des Freibads Schonau

Kaufmannische Abwicklung der Schulmensen

Liegenschaftsverwaltung (Betriebskostenabrechnungen)

Der genaue Zuschnitt des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten

Wir erwarten

Einen Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r (Angestelltenprifung I) oder
einen Abschluss als Beamtin/Beamter im mittleren Dienst

Kenntnisse sowie praktische Erfahrungen im Bereich DOPPIK

Kenntnisse im NKHR und in der Finanzsoftware SAP sind von Vorteil
Einsatzbereitschaft, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Selbstandige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Gute Kenntnisse in Word und Excel

Bereitschaft zur Fortbildung

Birgerfreundliches Auftreten

Wir bieten

Eine unbefristete Arbeitsstelle mit tarif- und leistungsgerechter Bezahlung nach
EG 9 a TV6OD bzw. A 9 mittlerer Dienst

Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit, mit einer flexib-
len Arbeitszeitregelung

Die im o6ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen, insbes. ZVK-Betriebsrente
Mdglichkeit zur Bildung eines Arbeitszeitwertkontos

Eine grindliche Einarbeitung

Fortbildungen werden grundsatzlich untersttitzt

Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen und motivierten Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie bitte Ihre aussagekraftigen Be-
werbungsunterlagen an:

Gemeindeverwaltungsverband Schénau im Schwarzwald, FB 10.3 — Personal, Tal-
stralRe 22, 79677 Schoénau im Schwarzwald oder per E-Mail an deble@schoenau-im-
schwarzwald.de

Wenn Sie noch Fragen haben, steht Ihnen Frau Yvonne Wagner, Tel. 07673/8204-40
gerne zur Verfigung.
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